AREA AFFARI GENERALI E PERSONALE

PROCEDIMENTI AD ISTANZA SU PARTE TERMINE
MODALITA' PER CONCLUSIONE STRUMENTI DI | MODULISTICA
PROVVEDIMENTO MODALITA' | SOGGETTO CON POTERE
TIPOLOGIA DEL RESPONSABILE UFFICIO DEL PROCEDIMENTO OTTENERE LE PROCEDIMENTOE | '\ e on TUTELA SCARICABILE LINK ACCESSO | oo o oNE | SOSTITUTIVO in caso di
PROCEDIMENTO PROCEDIMENTO recapiti telefonici e posta elettronica Atti, documenti, Ufficio, orari, recapiti | 'NFORMAZIONI SUL | OGNI ALTRO TERMINE | - ) (o | RICONOSCIUTI DAL SITO SERVIZIO ONLINE | = T inerzia (recapiti)
modulistica PROCEDIMENTO PROCEDIMENTALE DALLA LEGGE | ISTITUZIONALE 2
RILEVANTE
RIFERIMENTI NORMATIVI: Art.35, c. 1, lett. a) b) ¢) d) e) f) g) h) i) ) m), d.lgs. n. 33/2013
Concessione utilizzo ) . 0331463814 - 0331 463820 - 0331 463858 - ) . . Lo N Intervento . Modulo richiesta Segretario Generale
- . g ) - - i~

Aula Consiliare Dott.Strangio Mario segreteria@comune.canegrate. mi.it Aula consiliare Affari Generali Appuntamento/ mail 10 giorni si sostitutivo si ula consiliare PagoPA Dott.ssa La Scala Teresa

Richiesta
informazioni e/o
visione di atti da

parte del Consigliere

Comunale

Dott.Strangio Mario

0331463814 - 0331 463820 - 0331 463858
segreteria@comune.canegrate.mi.it

Affari Generali

Immediato/ fino a 10
giorni (ricerca
d'archivio)

Segretario Generale
Dott.ssa La Scala Teresa

Rilascio
documenti/atti ai
Consiglieri Comunali

Dott.Strangio Mario

0331463814 - 0331 463820 - 0331 463858
segreteria@comune.canegrate.mi.it

Affari Generali

10/20 giorni (ricerca
d'archivio)

Segretario Generale
Dott.ssa La Scala Teresa

Istanza del cittadino
al Consiglio Comunale

Dott.Strangio Mario

0331463814 - 0331 463820 - 0331 463858
segreteria@comune.canegrate.mi.it

Affari Generali

Primo Consiglio
Comunale utile

Segretario Generale
Dott.ssa La Scala Teresa

Rimborso spese
sostenute dagli

0331463814 - 0331 463820 - 0331 463858

Segretario Generale

.. . Dott.Strangio Mario . L Affari Generali 30 giorni
Amministratori segreteria@comune.canegrate.mi.it —_— Dott.ssa La Scala Teresa
Comunali
Rimborso oneri datori
di lavoro . N 0331463814 - 0331 463820 - 0331 463858 . . I Segretario Generale
L. R Dott.Strangio Mario . . Affari Generali 30 giorni
Amministratori segreteria@comune.canegrate.mi.it _— Dott.ssa La Scala Teresa
Comunali
Attestati permessi .
. . . . 0331463814 - 0331 463820 - 0331 463858 . . A Segretario Generale
fruiti dagli Dott.Strangio Mario . L Affari Generali 3 giorni
L. R segreteria@comune.canegrate.mi.it —— Dott.ssa La Scala Teresa
Amministratori
Risposta ad Primo Consiglio

interrogazioni ed
interpellanze dei
Consiglieri Comunali

Dott.Strangio Mario

0331463814 - 0331 463820 - 0331 463858
segreteria@comune.canegrate.mi.it

Affari Generali

Comunale utile 0 30
giorni (in caso di
risposta scritta)

Segretario Generale
Dott.ssa La Scala Teresa

Stipula Contratti

Dott.Strangio Mario

0331463814 - 0331 463820 - 0331 463858
segreteria@comune.canegrate.mi.it

Affari Generali

60 giorni

Segretario Generale
Dott.ssa La Scala Teresa

Stipula Convenzioni

Dott.Strangio Mario

0331463814 - 0331 463820 - 0331 463858

Affari Generali

30 giorni (dalla
consegna dell'istanza

Segretario Generale

cimiteriali segreteria@comune.canegrate.mi.it da parte dell'Ufficio Dott.ssa La Scala Teresa
Anagrafe)
Protocollazione atti e . N 0331463814 - 0331 463820 - 0331 463858 . . . Segretario Generale
R N Dott.Strangio Mario . . Affari Generali 1 giorno
posta in arrivo segreteria@comune.canegrate.mi.it - Dott.ssa La Scala Teresa
Richiesta 0331463814 - 0331463820 - 0331 463858 Segretario Generale
consultazione atti di | Dott.Strangio Mario Affari Generali 40 giorni

archivio storico

segreteria@comune.canegrate.mi.it

Dott.ssa La Scala Teresa

Espletamento di
pubblico concorso

Dott.Strangio Mario

0331 463844 - 0331 463845
personale@comune.canegrate.mi.it

Risorse umane e

Documenti collegati:

provveditorato

regolamenti

Segretario Generale
Dott.ssa La Scala Teresa

Inquadramento di
personale in mobilita
da altri Enti

Dott.Strangio Mario

0331 463844 - 0331 463845
personale@comune.canegrate.mi.it

Risorse umane e

Documenti collegati:

provveditorato

regolamenti

Segretario Generale
Dott.ssa La Scala Teresa

Pagamento

competenze

accessorie a
personale

Dott.Strangio Mario

0331 463844 - 0331 463845
personale@comune.canegrate.mi.it

Risorse umane e

Documenti collegati:

provveditorato

regolamenti

Segretario Generale
Dott.ssa La Scala Teresa




Attribuzione incarichi

3

Dott.Strangio Mario

professionali

0331 463844 - 0331 463845

Risorse umane e

Documenti collegati:

Segretario Generale

personale@comune.canegrate.mi.it provveditorato regolamenti Dott.ssa La Scala Teresa
Modifiche dotazioni
. . . 0331 463844 - 0331 463845 Risorse umane e Documenti collegati: Segretario Generale
organiche e Dott.Strangio Mario

istituzione dei ruoli

personale@comune.canegrate.mi.it

provveditorato

regolamenti

Dott.ssa La Scala Teresa

Ricostruzione
carriera, definizi

Dott.Strangio Mario

posizione giuridica

0331 463844 - 0331 463845
personale@comune.canegrate.mi.it

Risorse umane e

Documenti collegati:

provveditorato

regolamenti

Segretario Generale

Dott.ssa La Scala Teresa

Cambio qualifica per
inabilita fisica

Dott.Strangio Mario

0331 463844 - 0331 463845
personale@comune.canegrate.mi.it

Risorse umane e

Documenti collegati:

provveditorato

regolamenti

Segretario Generale

Dott.ssa La Scala Teresa

Trasferimento
mobilita interna

Dott.Strangio Mario

0331 463844 - 0331 463845
personale@comune.canegrate.mi.it

Risorse umane e

Documenti collegati:

provveditorato

regolamenti

Segretario Generale

Dott.ssa La Scala Teresa

Aspettative personale
dipendente

Dott.Strangio Mario

0331 463844 - 0331 463845
personale@comune.canegrate.mi.it

Risorse umane e

Documenti collegati:

provveditorato

regolamenti

Segretario Generale

Dott.ssa La Scala Teresa

Collocamento a
riposo per limite di

eta

Dott.Strangio Mario

0331 463844 - 0331 463845
personale@comune.canegrate.mi.it

Risorse umane e

Documenti collegati:

provveditorato

regolamenti

Segretario Generale

Dott.ssa La Scala Teresa

Congedi per studio

Dott.Strangio Mario

0331 463844 - 0331 463845
personale@comune.canegrate.mi.it

Risorse umane e

Documenti collegati:

provveditorato

regolamenti

Segretario Generale

Dott.ssa La Scala Teresa

Congedi per
maternita

Dott.Strangio Mario

0331 463844 - 0331 463845
personale@comune.canegrate.mi.it

Risorse umane e

Documenti collegati:

provveditorato

regolamenti

Segretario Generale

Dott.ssa La Scala Teresa

Collocamento in
astensione facoltativa

Dott.Strangio Mario

0331 463844 - 0331 463845
personale@comune.canegrate.mi.it

Risorse umane e

Documenti collegati:

provveditorato

regolamenti

Segretario Generale

Dott.ssa La Scala Teresa

Collocamento a
riposo con diritto a
trattamento
pensionistico

Dott.Strangio Mario

0331 463844 - 0331 463845
personale@comune.canegrate.mi.it

Risorse umane e

Documenti collegati:

provveditorato

regolamenti

Segretario Generale

Dott.ssa La Scala Teresa

Pratica liquidazione

Dott.Strangio Mario

(i ita premio di
fine servizi) TFR

0331 463844 - 0331 463845
personale@comune.canegrate.mi.it

Risorse umane e

Documenti collegati:

provveditorato

regolamenti

Segretario Generale

Dott.ssa La Scala Teresa

Concessione permessi
diritto allo studio

Dott.Strangio Mario

0331 463844 - 0331 463845
personale@comune.canegrate.mi.it

Risorse umane e

provveditorato

Segretario Generale

Dott.ssa La Scala Teresa




