PRINCIPALI ATTIVITA’ (COMPETENZE) FUNZIONI (OBIETTIVI)

1) Stato civile - tenuta registri di nascita, morte,
pubblicazioni di matrimonio, atti di
cittadinanza;

- certificazioni ed estratti atti di
nascita,morte, matrimonio;

- consegna ai richiedenti a mezzo
servizio di sportello degli atti di cui
sopra;

- domiciliazione delle certificazioni a
seguito di richiesta, anche telefonica,
da parte del cittadino entro due giorni
dalla richiesta con ausilio dei messi;

- domiciliazione autenticazione di firme
entro due giorni dalla richiesta con
ausilio dei messi;

- celebrazione matrimoni civili;

- Autorizzazione trasporto salme.

2) Anagrafe - tenuta registri pratiche immigratorie
ed emigratorie;

- AIRE;

- certificazioni di residenza, stato
famiglia, cittadinanza, cumulativo
vario, identita’ personale;

- carte d'identita, passaporti;

- consegna ai richiedenti a mezzo
servizio di sportello degli atti di cui
sopra;

- domiciliazione delle certificazioni
come Ssu esposto;

- concessione di aree e loculi.

3) Sportello - rilascio certificazioni diverse, atti
notori ed autocertificazioni;
- autentiche di firme e documenti;
- aggiornamento e rinnovo patenti per
cambio residenza;
- incasso diritti di segreteria e spese
per rimborso stampati.
4) Leva
- formazione ed aggiornamento liste;
- gestione ruoli matricolari.

5) Elettorale
- tenuta liste elettorali;



6) Istat

7) INA SAIA e ISI ISTATEL

aggiornamento periodico con
revisione dinamiche e semestrali;
tenuta albo scrutatori e presidenti di
seggio;

organizzazione consultazioni
elettorali;

albo giudici popolari;

certificazioni relative al godimento dei
diritti politici;

iscrizione alle liste elettorali;
stampa tessere elettorali.

censimenti generali della popolazione
(decennali);
statistiche periodiche mensili.

Gestione servizi Anagrafe Nazionale
Gestione statistica.



